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Samlesak pr. ar for alle
invitasjoner til politisk ledelse,
dvs. statsraden.

Sekreter avklarer deltakelse med
fagavdeling og politiker

Sekretaer svarer pa invitasjonen:
Pr. telefon: TE + merknad
Pr. e-post: TE + merknad

rev: Lag brevet i Fokus

Samlesak pr. &r for andre
politikere.

Inneholder invitasjoner og svar pa
disse.

Sekretzer gir beskjed til arkiv om at

invitasjonen/metehenvendelsen
skal flyttes til aktuell politikers sak.
Saksbehandler er sekreteeren til
aktuell politiker.

Sekretzer gir beskjed til AKA for

bestilling av evt. foredrag/innlegg
for statsraden.

Samlesak pr. ar for hver enkelt
avdeling.

Inneholder korrespondanse om
forberedelse av foredrag/innlegg.

[ AKA/BNO/ALL/MBG bestiller \

foredrag/innlegg av aktuell
fagavdeling. Notat type N i den
enkelte avdelings samlesak —
saksbehandler i parentes:
16/89: BST (JEB)

16/92: KOMM (SMS)

16/93: SAMI (BOM)

16/100: AIF (JH))





